
Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076

NOMBRE DE LA CASILLA
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:
EN DESARROLLO DE LA 
COMISION No. 
DURANTE LOS DIAS
DEL MES DE
DE
FECHA
TRAYECTO GENERADOR DEL 
PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO
VALOR PAGADO 
RAZON POR LA CUAL,  SE 
AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  
CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE 
A:    
COMISONADO 
JEFE INMEDIATO
ORDENADOR DEL GASTO Datos del Ordenador del gasto 

Indicar el total pagado
Datos del comisionado contratista
Datos del jefe inmediato 

Indicar el trayecto del desplazamiento en  el  se utilizó el transporte informal.

Indicar el medio de transporte utilizado en el desplazamiento Ejemplo: lancha, moto, caballo, canoa
Indicar el valor pagado al prestador del servicio de transporte informal

Indicar el mes en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el año en el cual se generó el pago de transporte informal.
Diligenciar: día/mes/año

Indicar el número del documento de identificación.

Transcribir el número asignado de la solicitud de la comisión. 

Indicar el día en el cual se generó el pago de transporte informal.

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA
Indicar el nombre de la ciudad o del municipio donde se originó el servicio del 
Indicar el nombre del funcionario que realiza la comisión

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

a) Objetivo del formato: Justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
b) Quién(es) lo diligencian: Contratistas 
c) Frecuencia de diligenciamiento: Diario
d) Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: Autorizar el pago de los gastos de transporte informal incurridos durante la comisión 

Proceso Gestión de Recursos Financieros
 Formato Legalización Transporte Informal Contratistas

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR
1. Generalidades 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
JUNIO 16 2026 12,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jhonier Alonso Clavijo Gomez Código Centro: 9229
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94527132 Fecha de elaboración: Junio 16 de 2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional : 6

En desarrollo de la comisión No. _________30226_______durante los días_______16_____del mes de ______Junio______de___2026_____se informa que en los tramos detallados a 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
CALI-JAMUNDI-CALI TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

  RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JHONIER ALONSO CLAVIJOGOMEZ MARIBELL GONZÁLEZ ANAYA
CO1.PCCNTR.9066428 Profesional G09

MARIANA ANDREA QUÑONES CESPEDES

Subdirectora Centro Astin G02 €

76Santiago de Cali 22 de juniode 2026 

Jhonier Alonso Clavijo Gomez
Tachado
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